桃源县人民政府教育督导室

桃源县教育局2017年秋季开学工作

综合督查方案

为确保2017年秋季开学工作顺利有序进行，切实维护教育系统安全稳定的良好局面，以迎接党的十九大胜利召开，接受湖南省教育督导委员会的督导检查，定于9月5日至9月12日组织开展秋季开学专项督导检查。具体要求如下：

一．督查时间

2017年9月5日至12日。督查组对每个乡镇及县属学校的督查时间由各组自定，大的乡镇原则上应检查1天。9月13日起各督学责任区的督学对本责任区所有学校进行全面督查。

二．督查对象：全县各乡镇中学、中心学校、县属学校、民办学校（乡镇中学、中心小学、公办中心幼儿园必查，无公办幼儿园的乡镇则选取一个民办幼儿园查看）。
三．督查分组

共分7个督查小组，工作人员职责及工作人员安排如下：

第一组

1．责任领导：李华星
2．责任组长：万雄伟（整改工作1）

    3．责任成员：姚建华（整改工作2）

刘清明（教育教学工作）

曾小元（教育收费工作）

             彭　科（安全工作）

赵　红（功能室建设与管理使用工作）

4．负责单位：城区片督学责任区的所有学校、乡镇、幼儿园。 

第二组

1．责任领导：邓富洲

2．责任组长：张以刚（整改工作1）

3．责任成员：胡光辉（整改工作2）

孟继刚（教育教学工作）

             夏永忠（教育收费工作）

             李大禹（安全工作）

             李安勇（功能室建设与管理使用工作）

4．负责单位：东路片督学责任区的所有学校、乡镇、幼儿园。

第三组

1．责任领导：魏启新

2．责任组长：姜胜云（整改工作1）

3．责任成员：庄永富（整改工作2）

刘一民（教育教学工作）

             彭杏武（教育收费工作）

             雷文刚（安全工作）

             杨小湘（功能室建设与管理使用工作）

4．负责单位：北路片督学责任区的所有学校、乡镇、幼儿园。

第四组

1．责任领导：文金华

2．责任组长：罗朝新（整改工作1）

3．责任成员：杨世奇（整改工作2）

沙孝泉（教育教学工作）

             于  勇（教育收费工作）

             吴  猛（安全工作）

             余  权（功能室建设与管理使用工作）

4．负责单位：西路片督学责任区的所有学校、乡镇、幼儿园。

第五组

1．责任领导：向钦林

2．责任组长：黄海山（整改工作1）

3．责任成员：饶南洲（整改工作2）

万  龙（教育教学工作）

             彭  筠（教育收费工作）

             李建华（安全工作）

             陈国荣（功能室建设与管理使用工作）

4．负责单位：中路片督学责任区的所有学校、乡镇、幼儿园。

第六组

1．责任领导：陈俊兵

2．责任组长：魏占之（整改工作1）

3．责任成员：罗振明（整改工作2）

             管明骏（教育教学工作）

             高宏伟（教育收费工作）

             刘耀飞（安全工作）

             曾国荣（功能室建设与管理使用工作）

4．负责单位：南路片督学责任区的所有学校、乡镇、幼儿园，桃花源区的所有小学。

第七组

1．责任领导：许太平

2．责任组长：刘祖华（教育教学工作具体负责普高学校）

   责任副组长：袁云清（教育教学工作具体负责职高学校）

3．责任成员：黄兴建（教育收费工作）

赵海元（功能室建设与管理使用工作）

王  平（安全工作、职高整改工作2）

高俊祥（普高整改工作2、考评统分）

4．负责单位：桃源一中、桃源三中、桃源四中、桃源八中、桃源九中，职业中专、武陵职业学校、机电中专、创才科技学校，桃花源一中。

四．督查内容及计分办法

本次督查内容分教育教学工作、教育收费工作、功能室建设与管理使用工作、安全工作、“五评合一”工作整改落实情况，具体内容和计分办法见附件。

本次督查采用百分制记分，督导室将建立台账，计入2017年度学校绩效评估考核总分，并将督查结果予以全县通报。
五、督查程序

1．不听汇报，每个单位交给督查组一份自查汇报材料，并按督查内容细则将相关资料准备在迎检会议室（否则，直接在督查总分内扣5分）。

2．逐项督查。督查人员对照督查内容采取查、看、访、谈等方式逐条逐项进行督查记载并打分。

3．反馈意见。督查结束后，督查组及时向被评学校反馈督查情况，但不通报分数。

4．结果汇总。各小组督查结束后，将本组督查情况交督导室汇总，汇总后交督查领导小组审定。

五．工作要求

1．督查小组工作人员要以高度负责的态度对照督查内容，坚持标准记分，认真督查，并做好详细记载，谁督查谁负责，工作责任到人。

2．各中学要对照督查内容和要求，成立督查工作组，对辖区内的所有学校、幼儿园认真做好开学工作检查。

                                  桃源县人民政府教育督导室

                                      2017年9月1日

附件：

    1.“五评合一”工作整改情况督查内容
    2.2017年秋季开学教育教学工作督查内容

    3.2017年秋季开学安全工作督查内容

    4.2017年秋季开学功能室管理与使用工作督查内容

    5.2017年秋季开学教育收费工作督查内容

    6.2017年秋季开学工作检查学生食堂情况记载表

    7.2017年秋季开学中小学教辅材料专治工作的检查情况记载表
附件1：
“五评合一”工作整改情况督查内容

整改工作一、省督查38个单位存在的问题整改情况

整改工作二、“五评合一”资料整改情况

	类别
	整  改  内  容
	分值
	扣分原因
	扣分

	乡

镇

政

府
	①乡（镇）政府对村（居）委会、乡（镇）直单位及驻乡（镇）单位教育工作实绩考核的方案、细则（主要内容是防辍保学工作、校园及周边环境工作、关爱留守儿童和残少工作、为教育办实事等）、通报。
	1
	
	

	
	②乡（镇）政府工作报告：工作总结和工作安排都要含教育工作内容。
	1
	
	

	
	③每年至少开展两次校园及周边环境综合治理，每次要有方案、图片、整改通知书或处罚单、情况小结，要相互印证。每年至少召开两次校园及周边环境综合治理研讨会。
	1
	
	

	
	④要成立校园及周边环境综合治理领导小组，明确部门职责，签订责任状。
	1
	
	

	
	⑤防辍保学工作：要有工作方案措施，与村（居）委会、乡（镇）直单位及驻乡（镇）单位的责任状，每年至少两次行政会议研究纪录。
	1
	
	

	
	⑥各类文件是否规范（如格式、公章、时间）。
	1
	
	

	
	⑦2017年的资料是否收集归类。
	1
	
	

	

	义务教育学校
	①办学条件与年统数据是否相符。
	1
	
	

	
	②学校建设、设施设备添置印证资料是否完备。
	1
	
	

	
	③学校固定资产的账卡物表是否相符。
	1
	
	

	
	④各类文件是否规范（如格式、公章、时间）。
	1
	
	

	
	⑤2017年的资料是否收集归类。
	1
	
	

	
	⑥校本培训过程资料是否完备，360学分统计表是否合要求。
	1
	
	

	
	⑦资料分类是否合理：资料没有按学年或学期分类归档，资料没有按下发的归档备查迎检要求整理。
	1
	
	

	
	⑧资料内容是否齐全：资料缺项，佐证资料欠缺；资料雷同，三个学年基本一样；资料下载，出现外地名称等。
	1
	
	

	
	⑨资料数据是否达标。政策把握不准，如：减负调查问卷问题选项政策标准把握不准；学生期末成绩小学没有使用等级评价；以学生成绩对学生、对老师进行排名并进行奖惩；期末考试方案出现乡或校联考内容等。数据不达标，如：学生体质健康数据合格率没有达到98%等。
	1
	
	

	

	幼儿园
	①幼儿园建设资料是否完备。
	1
	
	

	
	②校本培训过程资料是否完备，360学分统计表是否合要求。
	1
	
	

	
	③各类文件是否规范（如格式、公章、时间）。
	1
	
	

	
	④2017年的资料是否收集归类。
	1
	
	

	

	高

中

学

校
	①学校建设、设施设备添置印证资料是否完备。
	2
	
	

	
	②学校固定资产的账卡物表是否相符。
	2
	
	

	
	③各类文件是否规范（如格式、公章、时间）。
	2
	
	

	
	④2017年的资料是否收集归类。
	2
	
	

	
	⑤校本培训过程资料是否完备，360学分统计表是否合要求。
	2
	
	

	
	⑥资料分类是否合理：资料没有按学年或学期分类归档；资料没有按下发的归档备查迎检要求整理。
	2
	
	

	
	⑧资料内容是否齐全：资料缺项，佐证资料欠缺；资料雷同，三个学年基本一样；资料下载，出现外地名称等。
	2
	
	

	
	⑨示范高中督导评估结论通报。
	2
	
	

	
	⑩学校中长期发展规划
	2
	
	


附件2：

2017年秋季开学教育教学工作督查内容

	序号
	督  查  内  容
	分值
	扣分原因
	扣分

	1
	组织教师进行新教材培训的资料。没有培训扣2分
	2
	
	

	2
	《开学第一课》收看情况。没有开展扣2分
	2
	
	

	3
	是否开展“三爱”（爱学习、爱劳动、爱祖国）和“三节”（节粮、节水、节电）主题教育活动。没有开展扣2分
	2
	
	

	4
	控辍保学工作：①控辍保学工作方案、汇报材料；  ②“一人一案”资料或流失学生登记表；③优先将建档立卡等贫困家庭学生纳入学校寄宿对象；④“三帮一”劝返复学行动汇总表。缺一项扣1分
	2
	
	

	5
	常规管理：开课设节、作息时间（重点查一二年级开课设节），每出现一项不合要求扣2分
	2
	
	

	6
	办学行为规范：无违规行为不扣分，每发现一种违规行为扣10分
	
	
	

	7
	教导（务）处工作计划：看教导（务）处工作计划。目标不具体（指导性不强）扣1分，措施不具体（实用性不强）扣1分。
	1
	
	

	8
	教研组工作计划：随机抽查5个教研组或备课组的工作计划。三个要素：课时分配（教学进度安排）、集体备课安排（有主题、有主备人、集体研课或磨课时间安排）、教研课（公开课、示范课）安排（有时间、班级、上课内容、教者安排），缺一个扣1分
	1
	
	

	9
	教案：随机抽查10位教师的教案（音、体、美、信息技术等学科每学科至少抽查一人）。发现一人次不是手写教案，该项记0分；栏目（备课日期、上课时间、教学目标、板书设计、教学反思等）填写不完善发现一人次扣0.5分；教学目标不合理每人次扣0.5分；只有教学环节设计但无师生双边活动设计每人次扣0.5分；字迹潦草每人次扣0.5分
	2
	
	

	10
	作业：每个年级抽查一个班所有学科作业。一周内未布置作业记0分；2个工作日内未完成批改的记0分；只批不改记0分（中学语文学科小作文除外）；作业量不适度（特别是小学一二年不能留书面课外作业）扣1分
	2
	
	

	11
	上课：随堂巡查。随机抽查3-5位教师的上课，未按教案上课的一律记0分；教师上课玩手机、打瞌睡等发现一人次记0分；课堂上发现学生注意力不集中（讲白话、打瞌睡、看与本学科无关的书籍资料等）每人次扣0.5分
	2
	
	

	12
	听课：校长、分管教学的副校长、教导主任（教科室主任）必查，并随机抽查10位教师的听课本。校长、教师每周一节，分管教学的副校长、教导主任（教科室主任）每周2节，少一节扣0.5分；课堂记录每人次扣0.5分；无听课评价扣0.5分
	2
	
	


附件3：

2017年秋季开学安全工作督查内容

	督  查  内  容
	分值
	扣分原因
	扣分

	安全

责任

落实
	①学校要与教职员工签订安全工作责任状。
	1
	
	

	
	②学校校门口有校园及周边治安综合治理安全责任公示牌。
	1
	
	

	
	③学校上下学高峰，落实学校领导带班值班制度。
	1
	
	

	
	④学生上下楼梯，有楼道员值守，防止踩踏事件。


	1
	
	

	安全

培训

教育

落实
	①开展了教职工安全知识培训。
	1
	
	

	
	②宣传栏、教室里有防溺水宣传挂图。防溺水致家长的公开信，暑期安全工作致家长公开信回执收集情况。
	1
	
	

	
	③开学安全教育第一课，要有食品安全、消防安全、交通安全、反校园欺凌等方面的内容。


	1
	
	

	安防

建设

落实
	①安全保卫人员着装规范，对进出校门外来人员实行查验登记制度。
	1
	
	

	
	②门卫室有安全叉、警棍、头盔、强光手电筒等安防器械。
	1
	
	

	
	③中学、中心小学要有视频监控系统，对校园重点部位进行监控。
	1
	
	

	
	④整栋楼实行封闭管理的学生宿舍有逃生应急玻璃门


	1
	
	

	开展

安全

隐患

排查
	①学校经常开展安全隐患排查，至少每月进行一次全面的安全隐患排查，建立安全隐患台账。
	1
	
	

	
	②校内是否有建筑安全隐患。
	1
	
	

	
	③灭火器、应急灯是否安装规范、有效，消防通道是否畅通。
	1
	
	

	
	④学校及周边有无安全隐患。
	1
	
	

	学生

食堂

管理
	①公示管理：日、周菜谱公示，食堂台账建立。
	1
	
	

	
	②人员管理：持证上岗（健康证）、统一着装（衣、帽）、人员培训（培训记录）。
	1
	
	

	
	③安全管理：食堂环境卫生、“三纱”到位（纱门、纱窗、纱罩）、索证索票（供货商资质、蔬菜农残检测报告、动防检测报告、米、油、面粉检测报告等）、库房食品摆放整齐、食品留样规范。
	1
	
	

	
	④伙食质量达标（一荤两素一汤）。
	2
	
	


附件4：

2017年秋季开学功能室管理与使用工作督查内容

	分  值
	记  分  办  法
	分值
	扣分原因
	扣分

	1、人员配备
	学校配备有信息技术管理员，仪管员，实验教师，有校级领导负责教育技术工作；各功能室要配备专门的管理员。
	2
	
	

	2、功能室配备
	看功能室是否配备齐全，器材是否配足。六大功能室（音乐室、美术室、劳技室、多媒体教室、计算机教室、语音室）必须单独设置（计算机教室和语音室可以合并），面积符合要求。初中物理、化学、生物实验室各1间，小学科学实验室1间。
	3
	
	

	3、设备运转
	班班通教室、计算机教室、多媒体教室要通电通网，设备能开机正常运行。中学理、化、生实验室，小学科学实验室要通电通水，有实验室多媒体的实验室还要通网。其它功能室情况要符合教学需要。
	3
	
	

	4、制度齐全
	各室要有制度，且上墙。学校要有校园网络安全管理制度，有网站的学校要有网站管理制度。音乐室管理制度，美术室管理制度，计算机教室管理制度，多媒体教室管理制度，仪器室有教学仪器管理制度、教学仪器管理交接制度。药品室有实验室化学药品管理制度。准备室有实验（管理）员职责。实验室有学生实验室管理制度、学生实验室使用规则。实验室正前上方是“实验是科学之父”横幅，后方是“勤于实践、勇于探索”。左侧是“学生实验守则”，右侧是“实验室管理制度与使用规则”。
	2
	
	

	5、布置到位
	各功能室照明设施齐全，采光通风良好。门窗、玻璃无损坏，干净整洁。窗帘干净，收放自如，悬挂规范。各功能室灭火器等消防设备配备到位。
	2
	
	

	6、摆放规范
	音乐室摆放有钢琴或电子钢琴、示教板、乐器。美术室摆放画板、画架、写生凳、石膏模型等。计算机教室、多媒体教室、音乐教室、美术教室、劳技教室桌、凳齐全。实验室桌上有试管架、废物收集瓶。仪器室、药品摆放有序，新配仪器全部入柜、编号。
	3
	
	

	7、管理使用
	各功能室随室摆放有使用记载本，上学期物理、化学、生物科学实验教学计划和总结、学期实验计划表、实验情况记载一览表、实验通知单、实验报告册等资料收集成册，仪器总账、教育技术设备总账、低值易耗品总账齐全，教学仪器借还登记册、危化品使用记载本台账清楚。药品室（毒品室）双从双锁。
	3
	
	

	8、业务培训
	学校要安排专人专门组织新设备培训，充分发挥设备的使用效率，更好地服务于教育教学工作（尤其是新配班班通设备、多媒体教室设备的学校）。仪管员要认识各种教学仪器，能说出每种仪器名称，能根据台账、柜卡迅速、准确找到仪器摆放位置。
	2
	
	


附件5：

2017年秋季开学教育收费工作督查内容
	督  查  内  容
	分值
	扣分原因
	扣分

	收费政策的宣传
	1、收费政策宣讲情况。查主管人员、班主任、教师、学生和家长对教育收费的项目、性质、标准、开据和给据等情况，查明白卡发放情况、查宣传横幅悬挂情况。
	2
	
	

	
	2、收费公示情况。查收费公示栏张贴位置是否醒目、张贴是否整洁，义务教育阶段是否补填了学校名称，高中学校公示栏项教辅资料是否填写完整。往期的收费公示栏是否已经清除。
	2
	
	

	收费行为是否规范
	1、严格按常德市发展和改革委员会、常德市财政局、常德市教育局《关于2017年秋季中小学收费有关事项的通知》（常发改价费［2017］416号）文件执行收费。
	2
	
	

	
	2、是否存在违规强制消费。查学校是否存在不征求学生自愿项目意向、违背家长或学生真实意愿，强制搭餐、是否存在教师代签现象。
	3
	
	

	
	3、查收费行为是否规范。查学校、幼儿园存在期初一次性收取全期伙食费或教师违规代学生管理费用的情况，高中是否违规收取军训费等明令取消的费用情况，高中是否超前收取期中学生校外活动费等费用。
	2
	
	

	
	4、查是否存在自立名目乱收费。查学校、班主任、科任教师等是否自立名目收费（补课费等）、是否违规收取班费或其他费用现象。
	2
	
	

	
	5、查开据是否规范。使用收据是否正确（伙食费、代收费使用内部往来收据，高中阶段的学费、课本费、教辅资料费、住宿费使用学杂费专用票据，学费有的学校使用一般缴款书）、开据要素是否齐全（日期、收费项目、大小写金额、单位章戳、收费人全称等）。
	2
	
	

	
	6、查所收费用出具收据情况。查学校是否保障收据供给，做到收费收据应开尽开，查是否有超范围开据收据现象。查已开收据的收据联是否交给了学生或家长。
	2
	
	

	
	7、查伙食费收费政策执行情况。查搭餐是否自愿。非打卡学校伙食费是否按月收取，伙食费开往来收据是否开到每一个学生。非打卡学校伙食费标准最高控制额为14元/人、天，每天早餐、中餐、晚餐伙食费的标准分别为3.5元、5.5元、5元。查打卡就餐的高中对自愿在校就餐的学生，首次办卡是否免费、补办就餐卡按不超过10元/卡标准收取。
	3
	
	


主要检查方式： 一看：公示栏；宣传横幅

二查：收据、订购票据

三访：现场或电话访问家长、学生
附件6：
	2017年秋季开学工作检查学生食堂情况记载表

	乡（镇）学校名称：
	        时间：2017年9月       日

	检查内容
	情况记载

	公示管理
	日、周菜谱公示
	

	
	食堂台账建立
	

	人员管理
	持证上岗（健康证）
	

	
	统一着装（衣、帽）
	

	
	人员培训（培训记录）
	

	安全管理
	食堂环境卫生
	

	
	“三纱”到位（纱门、纱窗、纱罩）
	

	
	索证索票（供货商资质、蔬菜农残检测报告、动防检测报告、米、油、面粉检测报告等）
	

	
	库房食品摆放整齐
	

	
	食品留样
	

	伙食质量
	伙食质量达标（一荤两素一汤）
	

	学校负责人：
	     检查人员：


	附件7：

2017年秋季开学中小学教辅材料专治工作的检查情况记载表

	被检查学校：
	校长签名：

	序号
	检查项目
	要求
	情况记载

	1
	工作部署
	本级的专治工作研究落实会议记录、专治大会会议记录、部署方案、自查方案等。
	

	2
	工作宣传
	有关专治工作的横幅标语、标牌、公示栏（建议以图片形式整理），各类告家长书信等。
	

	3
	工作台账
	2014年6月至2017年6月期间的自查台账和报告、相关征订统计表、新华书店返点台账、非税上交资料复印件，相关文件资料、责任状或承诺书等；本学期工作情况（相关方案、责任状或承诺书自查记载、自查报告）。
	

	4
	2017秋季教辅材料发行情况
	查访是否自愿、是否超目录、超金额，以及暂留七家校园书店的运行情况。
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